Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes
Direccion General de las Artes /
Ministerio de Cultura vy Deportes
Su despacho.

Estimado seficr Director General

-

Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo e siguiente:

Nombre completo del Contratista: KARIN SUCELLY LOPEZ INTERIAND Cutk:

Nimero de contrate: DGA-029-40-20217 Acuerdo Ministerial:
Servicios: TECNICOS .~ Nit del Contratista;
Namero de Factura: 2389394603 " - Serie:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000,008 .~ .- Periodo del Informe:
Monto Total del Contrato Q. 83,322.58 Plazo del Contrato;
Unidad Administrativa donde presta  DIRECCION DE FORMACION

los servicios: ARTISTICA

Objetives del Contrato:

Guatemala, 29 de octubre de 202/

1788 34467,0101 /

72021

7773736-9 .

852971DC
OCTUBRE _~

04/01/2021 AL 31/12/2021

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TEGNICOS para |la DIRECCION DE EORMACION

ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, ¢on dedicacion v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,

S

en la prestacion de Servicios Técnicos que se deseriben a confinuacion, sin ser estas limitativas, sing

Unicamente enunciativas;

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyar a la Direccidn de Formacion Artistica agilizands los requerimientos de!
Direccidn de Formacion Artistica.

Apoyar en |a elaboracién de instrumentos técnicos digitales que faciliten el control de §
y ofros de los cuales sea necesario tener un monitorec estadistico mensual..

personai de las distintas instituciones que pertenecen a la

Apoyar con el menitoreo y actualizacién mensual de la planilla de personal contratado a cargoe de la Direccién de Formacion Artistica.
as planillas de asistencia, permiscs oficiales, licencias

Brindar apoyo en la elaboracian de instumentos imprascs y digitales qus permitan orientar al persenal de nuevo
3. ~ . 1D A P
ingreso en el desempefio de sus funciones dentro de las nstituciones de la Direccion de Formacién .
.//e) Apoyar a la Direccién de Formacion Artistica en la consolidacion, preparacion y revision de expedientes de candidatos de primer ingreso %

actualizacién de personal regular.Apoyar en recontrataciones del contratistas,
Institute Guatemaitecs de Seguridad Social del personal a cargo.

de Formacion Artistica.

Apoyar a la Direccion de Formacian Artistica revisando actas de suspension e informes de &ita al patrono ante el

Brindar apoyo con la revisidn v consolidacion de la evaluacion del desempefio del personal docente y administrativo a carge de {a Direccién

e ) Apoyar en la ejecucion de planes y programas pertinentes a la administracién de personal, aplicande técnicas administrativas relacionadas
con el recurso humanos, a fin de contribuir con el desarmolic de los procescs administrativos relacionados con ia gestién de recursos
humanos,

" i} Ctras actividades afines a su contrato

KARIN SUCELLY LOPEZ INTERIANO /

-

LIC, GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Nombre Compiato del Contratista
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